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Login Dashboard Admin

1. Login Dashboard Admin Melalui:
https://www.yoaifoundation.org/cms/index.php/admin/
dashboard

2. Masukan detail email dan password 
- Email: admin@yoaifoundation.org
- Password: yoaik6708774

3. Klik tombol “enter dashboard” untuk login  
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https://www.yoaifoundation.org/cms/index.php/admin/dashboard
https://www.yoaifoundation.org/cms/index.php/admin/dashboard
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Penampilan Dashboard Admin

Icon untuk masuk ke 
halaman Berita 

klik Icon agar masuk 
ke halaman Laporan 

& Publikasi untuk 
menambahkan/ 

mengedit/ 
menghapus laporan

Icon untuk mengatur 
admin yang 

menggunakan 



Halaman Laporan & Publikasi 

Menambah Laporan Baru:
Siapkan file PDF maksimal 25 MB, Lalu 
klik bagian “tambah laporan”

Edit Laporan:
Klik icon “edit” pada laporan terkait 

Hapus Laporan: 
Klik icon “hapus” untuk menghapus 
laporan terkait 
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Menambah Laporan Baru 

1. Masukkan judul laporan dalam bagian “Judul”
2. Masukkan tipe laporan (E-Buletin/Daftar 

Donatur/Laporan Telefundraising/Laporan Audit 
Tahunan)

3. Upload file PDF dalam bagian “Choose File” pastikan 
ukuran file dibawah 25MB 

4. Laporan dapat dipilih untuk ditampilkan atau tidak dalam 
bagian “Tampilkan?”

5. Tulis urutan laporan yang akan ditampilkan mulai dari 
atas (1) ke bawah pada bagian “Urutan” 

6. Klik bagian “Update” untuk menyimpan laporan yang 
baru saja diunggah. Apabila file PDF cukup besar, 
silahkan tunggu beberapa saat hingga proses berhasil.

7. Laporan akan berubah di laman website 
https://www.yoaifoundation.org/laporan.php 

8. Pastikan reload halaman website untuk melihat update 

https://www.yoaifoundation.org/laporan.php
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Mengedit Laporan Lama 

1. Pilih laporan yang akan diedit pada halaman awal
2. Masukkan judul laporan yang ingin disesuaikan dalam 

bagian “Judul”
3. Masukkan tipe laporan yang ingin disesuaikan 

(E-Buletin/Daftar Donatur/Laporan 
Telefundraising/Laporan Audit Tahunan)

4. Upload file PDF dalam bagian “Choose File” pastikan 
ukuran file dibawah 25MB 

5. Laporan dapat dipilih untuk ditampilkan atau tidak dalam 
bagian “Tampilkan?”

6. Tulis penyesuaian urutan laporan yang ditampilkan mulai 
dari atas (1) ke bawah pada bagian “Urutan” 

7. Klik bagian “Update” untuk menyimpan laporan yang 
baru saja diunggah. Apabila file PDF cukup besar, 
silahkan tunggu beberapa saat hingga proses berhasil.

8. Laporan akan berubah di laman website 
https://www.yoaifoundation.org/laporan.php 

9. Pastikan reload halaman website untuk melihat update 

https://www.yoaifoundation.org/laporan.php


Halaman Berita 

Menambah Berita:
Siapkan foto dan tulisan, lalu klik  
bagian “tambah berita”

Edit Berita:
Klik icon “edit” pada berita terkait 

Hapus Laporan: 
Klik icon “hapus” untuk menghapus 
berita terkait 
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Menambah Berita Baru 

1. Masukkan judul berita dalam bagian “Judul”
2. Masukkan tanggal tayang berita dalam bagian “Tanggal 

Tayang”
3. Upload gambar dalam bagian “Gambar 1/2/3” pastikan 

ukuran file dibawah 200KB dengan uk lebar 1000 pixel 
total gambar yang dapat diunggah adalah 3 gambar 

4. Tulis isi berita yang akan ditampilkan pada bagian “Isi 
Berita” 

5. Berita dapat dipilih untuk ditampilkan atau tidak dalam 
bagian “Tampilkan?”

6. Klik bagian “Update” untuk menyimpan berita yang baru 
saja diunggah. 

7. Berita akan masuk di laman website 
https://www.yoaifoundation.org/berita.php 

8. Pastikan reload halaman website untuk melihat update 

https://www.yoaifoundation.org/berita.php
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Mengedit Berita Lama 

1. Pilih berita yang akan diedit pada halaman awal
2. Masukkan judul berita yang ingin disesuaikan dalam 

bagian “Judul”
3. Masukkan tanggal tayang berita yang ingin disesuaikan 

dalam bagian “Tanggal Tayang”
4. Upload gambar yang ingin disesuaikan dalam bagian 

“Gambar 1/2/3” pastikan ukuran file dibawah 200KB 
dengan uk lebar 1000 pixel total gambar yang dapat 
diunggah adalah 3 gambar 

5. Tulis isi berita yang ingin disesuaikan pada bagian “Isi 
Berita” 

6. Berita dapat dipilih untuk ditampilkan atau tidak dalam 
bagian “Tampilkan?”

7. Klik bagian “Update” untuk menyimpan berita yang baru 
saja diunggah. 

8. Berita akan masuk di laman website 
https://www.yoaifoundation.org/berita.php 

9. Pastikan reload halaman website untuk melihat update 

https://www.yoaifoundation.org/berita.php


Halaman User Admin

Main User
Email: admin@yoaifoundation.org
Pass: yoaik6708774

→ user ini digunakan oleh pihak 
YOAI untuk melakukan 
penyesuaian pada konten website

Webmaster User
Email: milestone.mdp@gmail.com 

→ user ini digunakan untuk developer dari 
Milestone untuk melakukan perbaikan dan 
penambahan fitur 

mailto:admin@yoaifoundation.org
mailto:milestone.mdp@gmail.com


Thank you & Let’s 
  Grow Together.

Together we can make big things happen.

Milestone Branding Solutions
PT Milestone Dinamika Perkasa

Graha Milestone Jl. Limau I/28, Kebayoran Baru
Jakarta Selatan 12130, Indonesia

T: +62 21 723 2707, +62 21 723 2748
F: +62 21 721 1210 

info@milestone.co.id
www.milestone.co.id


